GOVERNO DO ESTADO DO ESPIiRITO SANTO
SECRETARIA DE ESTADO DE DESENVOLVIMENTO
AGENCIA DE DESENVOLVIMENTO DAS MICRO E PEQUENAS EMPRESAS E DO EMPREENDEDORISMO

NORMA DE PROCEDIMENTO - ADERES N° 001

Apoiar a estruturacdo de empreendimentos coletivos (associagdes e
cooperativas).

Emitente | Agéncia de Desenvolvimento das Micro e Pequenas Empresas e do
: | Empreendedorismo - ADERES

Tema:

Sistema: | NP Exclusiva — Geréncia de Integracao Regional ’ Caodigo: ' SCI
Versao: | 1 l Aprovagao: ’ Portaria n° 01/2018 | Vigéncia: | 15/03/2018
1.0BJETIVOS

I.  Definir os procedimentos aplicaveis a disponibilizagdo no apoio e estruturagéo dos
empreendimentos.

2. ABRANGENCIA
|. ADERES.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL

I. Lei N° 8257/2006 que estabelece como objetivos da Politica Estadual do
Cooperativismo, dentre outros: prestar assisténcia educativa e técnica as cooperativas
sediadas no Estado do Espirito Santo e estabelecer incentivos para a constitui¢ao,
manutencgao, fomento e desenvolvimento do sistema cooperativista.

Il. Lei complementar 618/2012 que estabelece que a Administracdo Publica Estadual
promovera, por meio de parcerias e convénios especificos com instituicdes
especializadas, ac¢des visando estruturar e oferecer programas de capacitacéo ao
empreendedor da Agricultura Familiar e as Cooperativas de Producéao de Pequeno
Porte, para temas relacionados a gestao financeira de seu negécio, em observancia
aos preceitos previstos em lei, especialmente na Lei Federal n°® 8.666/93.

4. DEFINICOES

l. Associacgao: constituem um agrupamento de pessoas, com uma finalidade comum
que perseguem a defesa de determinados interesses, sem ter o lucro como objetivo.
Portanto, sdo pessoas juridicas de direito privado, sem fins lucrativos, que se formam
pela reunido de pessoas em prol de um objetivo comum, sem interesse de dividir

resultados financeiros entre elas. Toda a renda proveniente de suas atividades deve )<)

ser revertida para o cumprimento dos seus objetivos estatutarios.

Il. Cooperativa: é uma associacdo de pessoas com interesses comuns,
economicamente organizada de forma democratica, isto &, contando com a
participacao livre de todos e respeitando direitos e deveres de cada um de seus
cooperados, aos quais presta servicos, sem fins lucrativos.

Il Estruturagao: acido de estruturar o espaco fisico da Organizacao da Sociedade da
Civil parceira, por meio da concessao de mobiliario, maquinas e equipamentos (bens
permanentes), necessarios a consecucao do objeto pactuado. Tal concessao pode
se dar através de aquisicao direta pela ADERES ou repasse de recurso por meio de
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Termo de Colaboragéo (iniciativa do Estado) ou Termo de Fomento (iniciativa da
0OSC).

IV.  GIR: Geréncia de Integragdo Regional.

V.  CPL: Comissao Permanente de Licitagdo.

VI.  UECI: Unidade Executora do Controle Interno.
VII.  OSC: Organizacao da Sociedade Civil.

VIIl.  SECONT: Secretaria de Estado de Controle e Transparéncia.

5. UNIDADES FUNCIONAIS ENVOLVIDAS

5.1 Gabinete do Diretor Presidente;

5.2 Protocolo

5.3 Diretoria Técnica;

5.4 Geréncia de Integracao Regional;

5.5 Comissao Permanente de Licitagao

5.6 Chefe de Grupo de Planejamento, Controle e Recursos Humanos
5.7 Assessoria Juridica

5.8 Chefe do Grupo Contabil, Financeiro e Orgcamentario

5.9 Diretoria Administrativa e Financeira;
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6.2Diretrizes — Detalhamento do Fluxograma

. A demanda, necessidade de estruturacéo, pode ser fruto de mapeamento / estudo
conduzido pela Geréncia de Integracédo Regional (ja previamente autorizada pelo
Diretor Presidente) e ou recebida pelo Gabinete por oficio encaminhado por entidade
solicitante. Neste ultimo caso, a mesma é previamente submetida a analise do Diretor
Presidente para determinar ou nao a continuidade no atendimento.

II.  Havendo anuéncia do Diretor Presidente, Gabinete solicita ao Protocolo a autuacao
(abertura) do processo administrativo.

1. Protocolo devolve processo ao Gabinete, e o Diretor Presidente solicita parecer da
area Técnica, a fim de verificar se o objeto proposto esta alinhado com as diretrizes,
eixo de atuagcéo da Geréncia, se guarda relacdo com o PPA, legislacdo correlata,
publico a ser atendido, juntada de documentos, elaboracéo / verificagdo de projeto e
termos de referéncia, orcamentos / valoragao da demanda, viabilidade, metodologia
de acompanhamento e avaliagdo do alcance do objetivo / retorno qualitativo e
quantitativo a ser obtido.

V. Gerente elabora parecer, verifica todos os itens e nuances contidos no item lll, e envia
para apreciagao / validagcao do Diretor Técnico, que ao verificar / garantir atendimento,
chancela parecer e retorna processo para o Gabinete (apreciacdo do Diretor
Presidente).

V. Havendo concordancia, e dependendo da maneira que se dara o apoio para
estruturacao, se por repasse de recurso por meio de termo de colaboragéo / termo de
fomento e ou aquisicao de produtos / servigos diretamente pela ADERES, Diretor
Presidente encaminha processo para a Comissdo Permanente de Licitacdo (CPL) ou

Assessoria Juridica.

VI. Dando continuidade ao item V, em se tratando de termo de colaboragcao ou termo de
fomento, Assessoria Juridica providencia parecer, verifica / junta documentagao,
elabora minuta do instrumento legal e devolve para chancela final da Presidéncia.

VII. Havendo aprovacdo do Diretor Presidente, assessorias, Geréncia e Area
Administrativa concluem os procedimentos necessarios referentes a ultima verificagao
/ ajuste / juntada documental, obtencdo do registro junto a SECONT, coleta de
assinaturas, empenho, publicacdo, repasse do recurso e encaminhamento do
processo para acompanhamento pela fiscalizagao.

VIIL. Dando continuidade ao item V, em se tratando de aquisi¢cdo de produtos e servigos
diretamente pela ADERES, a CPL recepciona processo € inicia procedimento de
contratacdo, sendo tais atividades controladas e normatizadas pela SEGER /
SECONT / PGE, seguindo o determinado pela legislacdo e normativas vigentes. Os
trabalhos da CPL, neste primeiro momento, envolvem conferéncia e preparacao de
documentagao, solicitagdo de informacdo sobre dotacdo orcamentaria e
disponibilidade financeira, enviando, em seguida processo para parecer juridico.
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IX.  Assessoria Juridica recepciona os autos e providencia parecer sobre a realizagcao do
certame para aquisi¢ao dos itens relacionados no projeto de estruturacdo em questao.

X.  CPL finaliza instrugao processual, insercéo de informacdes no Sistema SIGA e envia
autos para conhecimento, andlise e decisdo final de realizagcdo do certame pelo
Ordenador de Despesas.

XI. Diretor Presidente, se for o caso, aprova, e determina a CPL a continuidade do
processo.
Xll.  CPL divulga edital do certame e conduz processo até culminar na homologacao,

emissao do instrumento de contrato ou ordem de fornecimento, emissdo da nota de
empenho, publicagdo na imprensa oficial e entrega dos produtos pela empresa
ganhadora no endereco a OSC beneficiaria, com apoio da Area Administrativa e da
Geréncia de Integracao Regional.

XIIIL. No caso da aquisicao direta pela ADERES, GIR recepciona processo, para
acompanhamento / inspecgao / fiscalizagao, e, com autorizacao do Diretor Presidente,
e respectivo parecer juridico, inicia junto a Area Administrativa os procedimentos para
doacéao / concessao dos bens.

XIV. No caso da transferéncia de recursos pela ADERES por meio do termo de colaboragao
ou termo de fomento, GIR recepciona processo, para acompanhamento / inspecgao /
fiscalizacdo, e apds execucao da OSC, recepciona a prestacdo de contas para
emissdo de parecer quanto ao cumprimento das metas fisicas e inicio de
procedimento para aprovagéo, ou nao pelos respectivos Diretores Técnico e
Presidente para posterior arquivamento e registro no SIGEFES, caso seja dispensada
a analise financeira.

XV. Processo em questdo sé é arquivado apos aprovagao do Diretor Técnico e Diretor
Presidente.

7. INFORMACOES ADICIONAIS

A participacao das agroindustrias familiares, empreendedores do campo e pequenas
cooperativas, € fundamental para a dindmica de desenvolvimento do meio rural
capixaba, como empreendimentos relevantes no processo de fortalecimento da
agricultura familiar.

Politicas de apoio a estruturagdo de empreendimentos coletivos, sdo de extrema
importancia para que as entidades representativas do segmento rural (organizacdes
locais da sociedade civil na area rural), possam exercer na plenitude sua missao de
representar, recepcionar e orientar o pequeno produtor da agricultura familiar de forma
a disseminar e fortalecer o associativismo e empreendedorismo no campo, garantindo
a presenca e manutencado das familias nas areas rurais, bem como exercer a
educacao para a constru¢ao de solugdes coletivas.
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8. ANEXOS

Nao ha anexos.

9. ASSINATURAS

A

ool o
osang sa/An ' Waﬁg@ i
Gerente de Integracao Regional Diretor Técnico

et 2
UECK
P Q'

José
Coordenado

Edilson Jodo Rode Aprovado em: 01/03/2018

Diretor Presidente
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